
关于 2023-2024 学年度第二学期期末考试
有关事宜的通知

各系（部）：

根据学期教学工作安排，本学期期末考试安排在 2024 年 6 月

24 日至 6 月 28 日（第十七周）进行。具体安排如下：

一、结课时间

1.面授公共选修课：第十五周（2023 年 6 月 13 日）结课。

2.其他公共课、专业课及专业基础课：第十六周（2024 年 6 月

22 日）结课。

二、期末考试时间

1.公共选修课、考查课在结课前随堂考试。

2.下列公共课随堂考试：《计算机应用基础》《现代教育技术》

《形势与政策》《铸牢中华民族共同体意识》《公共体育》《职业

生涯规划》

3.其他公共课考试安排：



注：①《大学日语 2》《大学俄语 2》由公共外语教学部安排考

场及监考教师，并通知考生。

4. 专业课、专业基础课考试时间为 6 月 26 日-6 月 28 日。具

体安排：

①重修学生未录入系统且未报送纸质安排表的，不得安排期末

重修考试；重修考生所在考场要与其重修课堂所在的考场一致。

②各系（部）每天只能安排三场考试，按下表要求执行。

上午 8:30-10:30

上午 10:40-12:40

下午 14:40-16:40

③公共课考试时间内，如果未安排公共课考试，可以安排专业

课考试，但考试时间要求和公共课考试时间一致。

④如考试科目过多，无法在规定时间内完成，可在下午 16:50

后加考一场，但不得在中午时段加考。

⑤参加开卷考试的考生只允许使用教材作为参考资料，其它资

料（含复印件）及电子工具一律不得带入考场！

⑥各系（部）期末考试安排表报送时间（包括电子版）：6 月

22 日前报送教务处教学运行管理科。

三、试卷审核及印刷工作

1.“试卷”、“标准答案及评分标准”的格式模板见教务处下

载专区。

00



2.试卷审核：各系（部）负责对试卷的题型、题量、格式进行

审核。

3.试卷印制地点：学院图书馆文印室。

时间安排如下：

6月11日：马列部、师范部、公共外语部、人文与旅游系

6 月 14 日：体育部、医药卫生系、经济管理与法学系、铁道系、

机械与电力工程系

6 月 18 日：美术系、国际教育部、计算机系、化工与建筑工程系、

呼市卫校、招生就业处

4.试卷印制需由教务科长或指定专人与文印室交接，并严格履

行交接手续、严格保密。

5.公共课试卷要求：按开课系（部）印制、分发。

四、考生考试资格与加分资格办理

1.根据《学生考试资格审定办法》，各系（部）教务科于 6 月

21 日前报送《取消考试资格学生名单汇总表》《学生缓考名单汇总

表》。

2.根据《呼和浩特职业学院专业技能竞赛管理及奖励办法》和

《呼和浩特职业学院关于进一步加强学生职业技能大赛工作制度》

文件精神，对满足条件的学生期末考试给予加分、免试等优待及奖

励。各系（部）须严格按《呼和浩特职业学院专业技能竞赛管理及

奖励办法》文件执行，学生加分名单须在系（部）公示后，于 6 月

21 日前将公示名单签字盖章纸质版报送教务处运行管理科，公示模

板见附件 1。



（1）学生专业技能竞赛获奖免试规则

学生专业技能竞赛分为 A、B、C 类，大赛类型以向教务处报备

的《呼和浩特职业学院学生专业技能竞赛项目申请表》为准。

参加 A、B 类技能竞赛的学生，参赛项目类型与课程类型由所在

系（部）认定为相同或相近，且结合学生的实际表现，则认定的课

程可申请免考，其考试成绩直接定为优秀或 90 分（不得超过 2 门）。

（2）学生专业技能竞赛获奖加分规则

1 上表加分规则全部是在总评成绩上加分，加分后课程的单

科成绩最高分以 100 分为限。重复获奖只按最高级别加分。

2 参加 A、B 类技能竞赛获优秀奖或未获奖学生，统一在总评

成绩上加 10 分，加分后课程的单科成绩最高分以 100 分为限。

3 因集训或竞赛，经教务处审核同意，确认学生无法参加考

试的，除公共选修课之外的课程可申请缓考。获奖学生其缓考成绩

按上述列表加分。

4 在线学习的公共选修课一律不予以加分。

3.免修课程有涉及公共体育、军事理论和军事技能等课程的，

如有任课教师，由任课教师录入因病免修和参军免修；无任课教师

的，须将免修课程汇总表盖章后报教务处教学运行管理科登录成绩。

A类 B类

全部课程（不含公共选修课） 公共选修课（面授） 全部课程（除

网络选修课）

一等奖 加 40分 认定为 90分 加 25分
二等奖 加 30分 认定为 80分 加 20分
三等奖 加 20分 认定为 70分 加 15分
优秀奖 加 10分 加 10分 加 10分



五、成绩登录及归档工作

1.公共选修课、随堂考试的科目、提前考试的科目成绩登录时

间为 6 月 17 日-7 月 4 日；其它公共课、专业课及专业基础课成绩

登录时间为 2024 年 6 月 25 日-2024 年 7 月 4 日，7 月 4 日 17:00

关网。

2.7 月 5 日为成绩单、试卷的整理、归档及教务处刻录光盘时

间，请各系（部）督促任课教师务必在关网前将成绩录入完整并提

交。

3.成绩录入时，一定要先录入成绩比例，录入成绩后要先“保

存”再“提交”，提交后任课教师必须再次进入录入界面查看，如

无“已提交”的相关提示，需重新操作直至完成。

4.公共选修课和网络必修课打印成绩单要求：统一规定为正方

教务系统标准格式，A4 纸打印。注：公共选修课和网络必修课成绩

单于 7 月 4 日前报送教务处教学运行管理科。

六、以试卷形式考核的考查课，试卷、考核方式及考场纪律须

规范管理，相关要求同期末考试要求相同。

七、试卷装订须在期末收卷后及时按规定规范装订，保证装订

材料完整、准确。同时一定要将期末成绩及总评成绩填写在工作手

册内的学生成绩单中，如出现“有成绩无名字或有名字无成绩”的

情况一定要在工作手册的学生成绩单中做好记录。

八、考场布置、监考安排及考务管理工作要求与往年相同，未

尽事宜请咨询教务处教学运行管理科。

教务处



2024 年 6 月 4 日


