呼和浩特职业学院

网络管理中心主任工作职责

1、 根据中心的职责范围，全面主持本中心工作。

2、 负责组织本中心人员的政治活动的业务学习，了解和掌握本中心人员的思想政治工作。

3、 统筹学院网络建设和管理信息系统的建设及相应规章制度的建立，并负责实施和监督执行。

4、 制定网络管理中心日常工作计划，安排并管理网络管理中心的日常工作。
5、 要以顾全大局的观念，沟通网络管理中心与上级之间、内部成员之间的关系。
6、 拓展网络管理中心业务范围，发挥校园网的作用。
7、 落实网络管理中心内部岗位责任制，为学院教学、科研创造良好的网络应用条件。
8、 负责组织制定学校信息化建设的长远规划和年度工作计划和总结。
9、 负责组织教职工的网络知识培训和对外技术服务性工作。
10、 完成校领导交办的其它工作。
网络管理中心
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