成绩登录方法说明
 

1、使用网页浏览器进行登录，在地址栏里输入下列地址：
外网地址为http://202.99.248.10，
内网地址为http://10.0.254.203:81/，即可进入系统，界面如下：
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输入用户名和密码，用户名即教师号，然后点击登录。
2、在进入的界面左侧列表中选择“教学信息”下的“成绩系数录入”，界面如下：
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在维护成绩系数中，总成绩由课堂成绩、实践成绩和实验成绩三部分组成，课堂、实践和实验成绩各部分又由平时、期中和期末成绩三部分组成，各部分都按百分计。先维护好各部分成绩系数。
3、然后点击“成绩录入”，在相应的课程后单击“录入成绩”界面如下：
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先选择成绩录入方式，考试课按百分成绩、考查课按等级成绩录入。按维护好的系数在相应的栏目下录入成绩（注：总成绩一列不要录，在暂存成绩后会自动计算出总成绩），等级成绩在录入栏中双击左键，选择相应成绩等级。学生在未通过时，要选择未通过原因，如申请缓考、作弊、缺考、旷考、违纪和取消资格。录入成绩后，点击“暂存成绩”，确认无误后再提交成绩（注：提交后成绩不可以再修改）。
4、打印成绩单时，点击右上侧的“打印成绩单”，若出现阻止条时，点击菜单“工具\弹出窗口阻止程序\允许来自此站点的弹出窗口”，在出现的窗口中可存为Excel或PDF，然后排版进行打印；还可直接点击打印，在出现的弹出框中安装插件，完成后退职可直接打印。
                       
教务处
2009年12月22日

