附件4：
数据采集采集操作指南

1、 进入CRP系统，点击右上角“后台管理”
[image: image1]
[image: image10.jpg]RET | BB | 8 |

W2, EF ! AR TEIRR, LSRR AARE
o mEEE23 « Odgigs 1784ue. 11744445 THA28RE —
i :
—] o
& 8 sin
I wix EHEE HEHRIAS, HEEES DR SR E5I4
. 7] u —
. U M TEFERRLNSY
RS e — - (mwﬂzﬁvﬂg  “BIE.
A 2
i FEEAER
ESUTIRR
ARSEE
ERESTHESER





2、 点击最后一项“55）2017年诊改平台”进入
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三、输入用户名、密码，进行登录，初始密码为“1”，可通过 “更改密码”修改密码;
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四、登录成功后，在左侧“我的工作”显示当前须完成工作；各位填报员可直接单击右侧“工作内容”中各任务标题进入相应表格审核。如下图，“4.1校内实践基地”需填报，只需点工作内容标题即可进入相应表格页面。
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五、进入相应表格页面后，勾选对应项，通过右上角“增加、编辑、删除”按钮，完成数据项填报。
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针对以上表格，包含基本信息，只需“编辑”即可，在弹出对话框中将各项数据填写完整，点“保存”完成填报。
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 六、筛选：当遇到数据项较多，无法快速查找到指定填报项时，可通过“筛选条件”功能快速查找数据项。

    如下图，数据较多，不易查找，可点左上角“筛选条件”，在弹出对话框中，输入如“面向专业”等查找项关键字或选择“采集人”快速完成数据项查找。
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六、如遇无基础数据表格，则只能通过“增加”按钮完成数据项填报。在弹出对话框中按要求输入相应数据后，点“保存”完成数据录入。
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七、“我的工作”中各项工作内容填报完成后，请一定点击“办结”完成工作。

最后，请核对“我的工作”右上角任务完成情况，请确保任务全部完成。
[image: image9.jpg]A/ BTl

HITIE

Eass

10

kL

THERE

BENAERER
FENNELER (IS )
FENAELBER (SRR )
FENNELER (TS8R )
FENNELER (RERE )
FENNELER (RAREH )
FENNELEER (1EFHEE )
FENNELER (FFeX)
[4.1 RATHEEP] RETIE
[4.2 BHNEATIEHH] RETIE
[7.4 R3] RE&ETHE

EoKeAkATiE

115178-115278
115178-115278
115178-115278
115178-115278
115178-115278
115178-115278
115178-115278
115178-115278
115178-115278
115178-115278

115178-115278

FEE 9

BT 2

Bserk 1 0

BE




教务处评估科制

2、根据不同情况通过“增加、编辑、删除”按钮完成数据填报





1、找到对应数据项，勾选对应项，选中后会变黄





3、各项数据填写完整后，点保存





选择“采集人”





或输入对应项关键字





在弹出对话框中，选择或输入相应数据后，点保存





填报完成后，请点击“办结”








