酒精使用方法及注意事项
一、酒精的存放
1.酒精消毒液使用场所通用安全要求：限量、通风、避光、远离明火及电源，防止倾倒及破损。
2.不宜大量囤积酒精。
3.酒精属易燃易爆危险品，其储存和使用的容器、工具必须标识清楚，防止在领取和使用过程中出现差错。
4.酒精出库前应认真填写危险品出库登记表、核实并保存领用单据。
二 、酒精的使用要求及注意事项
1.消防重点部位禁止领用和使用酒精消毒液；热处理区域、焊接区域、配电室及其它生产性热源、高温场所，严禁使用酒精消毒；食堂餐具严禁使用酒精消毒。餐桌可使用酒精擦拭消毒。
2.注意通风。在室内使用酒精时，需要保证良好通风，各部门使用过的毛巾应自行进行清洁。
3.禁止烟火。酒精使用前须彻底清除使用地周边的易燃及可燃物，使用时不要靠近热源、避开明火。任何情况下禁止对带电电气设备、明火设备、人体衣服表面喷洒消毒。特殊情况下给电器表面擦拭消毒前，应先关闭电源，待电器冷却后再进行。
4.不可将酒精用于大面积喷洒。室内使用酒精仅用于擦拭消毒,严禁室内喷洒消毒、严禁向人体及衣物喷洒消毒。
5.我院酒精的使用仅限定使用于下列部位或场所：人体手部、办公电话/手机、鼠标键盘/复印机（不通电情况下）、门/窗把手、柜门/抽屉拉手、公用设备操作按钮等部位。
三、各部门对酒精的管理办法
1.实行专人负责，每天领取，做好登记。
2.酒精存放场所要求：通风、避光、远离明火及电源，防止倾倒及破损。
3.各部门现用现领，禁止囤积。每次领取量最大不超过500ml。
四、电脑（鼠标、键盘、主机、显示器）消毒方法：
1. 将键盘和鼠标表面用软布（或纱布）擦洗干净，再蘸上75%的酒精进行擦拭，最后用干布将键盘表面擦干。
2. 电脑主机和显示器用酒精擦拭一遍即可。
3. 注意软布（或纱布）不要太湿，防止水珠进入键盘内部。
4. 不要用喷雾器对显示器及主机进行喷洒，以免对显示器造成不必要的损坏。
五、应急处置
1.如果小量酒精遗撒，及时擦拭处理。小量泄漏时，用砂土或其它不燃材料吸附或吸收，条件具备时也可以用大量水冲洗。
2.酒精着火处置：酒精在身上着火，应迅速脱掉衣物，随后将衣物上的火打灭。如衣物脱不掉，需要有人协助，用打湿的毛巾等覆盖着火部位，用隔绝空气的方式灭火。酒精引燃易燃物品时，一定要在火灾的初期,用灭火器或用打湿的衣物毛巾等物品浸湿后覆盖着火点。酒精意外引燃可使用干粉灭火器、二氧化碳灭火器等进行灭火，小面积着火也可用湿毛巾、湿衣物覆盖灭火。如在室外燃烧，可以使用沙土覆盖。
六、领取要求
1. 领取酒精后要卫生所填写酒精出库登记表，领取部门填写酒精领取登记表（附表格）。
2.各部门根据机房或办公室电脑数量领取酒精。每次领取量不超过500ml（一般为200-500ml）。
3.领取时间：每日8：30-16：00。
4.如存在酒精不够用的情况，经部门领导批示后可到卫生所随时补充领取。













酒精领取登记表
	领取日期
	领取时间
	领取量
	领取部门
	领取人
	备注
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