附件3：
2018年“三下乡”官网报备流程
　　2018年“三下乡”官网报备系统于2018年6月12日正式开通，请各“三下乡”社会实践团队及时注册账户进行报备，报备系统开放时间为2018年6月12日至7月20日。《2018年“三下乡”官网团队报备流程》具体如下。

　　团队全体成员需要在手机应用市场（安卓系统用户在“应用宝”市场，苹果系统用户在“App Store”）中搜索“中青校园”（或扫描下方二维码下载），下载“中青校园”APP，由实践团队队长创建团队，指导教师和团队成员申请加入团队后，方可进行团队网上报备工作。
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扫描二维码即可下载中青校园
　　一．队长创建团队
　　点击“三下乡报名活动完善”入口完善个人资料，选择身份（学生、教师、社会单位三者中，请选择学生或者教师身份，不要选择社会单位）后根据要求填写个人认证信息：
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　　填写完后，点击提交资料。进入创建团队页面。
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　　点击“创建团队”填写团队相关信息。
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　　提交团队信息后，“三下乡”官网工作人员（学校系统管理员）会对团队信息进行审核，1个工作日内将审核完毕。用户即可进入下一步：网上报备。

　　二．指导教师和团队成员申请加入团队
　　1.团队队长在创建团队后，在“我的”-“我的团队”中，点击“团队详情”，获取团队编号，将团队编号告诉指导教师与团队成员，等待申请加入团队。

　　[image: image7.png]Q HfE ol T 20:56 @ 7 75% @\

< BIBAER

EIA%S 20181 iz

FIA=T EIRRR IR EHEIA

AR =

PR AR

HRFE )2@qg.com





　　2.指导教师和团队成员申请加入团队。点击“三下乡报名活动完善”入口，进入创建和搜索团队页面，点击搜索框根据“团队编号”搜索团队，申请后请等待队长审核。
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　　（1）学生或教师身份：搜索团队后，点击“队员身份加入”申请加入团队。

　　（2）指导教师身份：搜索团队后，点击“指导教师身份加入”申请加入团队。
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　　3.团队队长通过申请。队长在“我的”-“我的团队”查看队员申请，审核指导教师和团队成员的申请。
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　　三．队长进行团队报备
　　团队队长在“我的”页面，点击“我的团队”选择相应团队的“马上报备”。选择全国分类、开始时间与结束时间、实践地址，输入详细地址，点击提交即可完成网上报备工作。
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　　四．注意事项
　　1.创建团队工作必须由队长完成，然后教师和队员以“指导教师”和“团队成员”身份申请加入。

　　2.中国青年网将为每一所参与“三下乡”社会实践活动的学校开通管理员账户，学校管理员可以在后台审核本学校的团队报备、投稿等工作，实现对本校范围内的“三下乡”管理工作平台化和线上化，实时查看并统计本校的团队报备、投稿以及全国排名等情况，如需开通管理员账户，请学校的校团委联系“三下乡”官网电话，开通账号，每所学校只能开通一个管理账户，务必请校团委或者中国青年网校园通讯社通讯站的主要负责人进行联系。

　　3.如果在填写学校和院系相关信息时，发现缺少自己的院校或者院系，以及院校或院系名称有误，可以联系“三下乡”官网电话，进行添加或者修改；或者直接将需要添加或修改的信息（以下列表格的形式）发送至邮箱：youthedu@sina.cn。
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　　4.用户的创建团队、团队报备、投稿等操作，无论是审核通过或者被拒绝，都会在“消息中心”发送系统消息，请用户及时关注。

　　5.中国青年网及“三下乡”官网联系电话：010-57380512（请于周一至周五早8:30至下午17:30，进行咨询），咨询QQ群：486775512。

