
呼和浩特职业学院

2016～2017学年度第二学期期初教学检查安排 
为进一步提高我院教育教学质量，使教学工作更加规范有序，保证开学初的各项教学工作顺利进行，做到及时发现问题，及时解决问题，学院将进行学期初教学检查。本次教学检查将采取教务处和二级学院、部两级检查的方式。

各二级学院、部领导要高度重视学期初的教学检查，做好期初教学检查安排，组织相关人员组成教学检查组，对本院开学初的教学工作进行自查，并对检查中发现的问题及时督促解决，保证开学初的教学工作稳定有序。

教务处期初教学检查具体安排如下：
1、 教学检查领导小组：
组  长：贾  润
副组长：索丽霞
成  员：刘佃林、梁  伟、杨淑英
2、 教学检查分组情况：

第一组:   组  长：刘佃林   
成  员：王  美、魏连新、郝永杰、叶应福、张斯琴
第二组:   组  长：梁  伟

成  员：崔瑞玲、侯  涛、刘华薇、刘  慧、吕舒芳
第三组：    组  长：杨淑英       
成  员：苏秀平、陈  一、安  毅、丁继红、原文珍
3、 教务处教学检查时间：2月27日～3月14日。

教务处教学检查时间、地点安排见下表：
	检查学院
	2月27日星期一
	2月28日星期二
	3月1日星期三
	3月2日至11日  
	3月13、14日    星期一、二

	西校区各二级学院
	第一组
	第二组
	第三组
	各组随机抽查
	第一组

	建工学院、机电学院、铁道学院、体育部
	第三组
	第一组
	第二组
	
	第三组

	人文学院、生化学院、经法学院、马列部
	
	
	
	
	第二组


4、 教学检查内容：

开课前：以二级学院自查为主，主要检查本院教学安排到位情况：包括课表的安排、发放情况；教材的发放情况；教室的安排及卫生情况；实训材料准备情况；教学管理人员、教师签到情况。教务处主要检查各二级学院教学安排到位情况；特别强调的是：各二级学院、部要在开课前检查一下CRP系统中各门课程的安排情况，查看一下管理人员、任课教师、学生是否可以通过系统查看自己的课程情况。
第一周：各二级学院主要检查本院教学管理人员、教师、学生出勤及课堂教学情况；上学期不及格学生名单整理情况；各年级学生重修课程安排到位情况；上学期教学资料归档情况。教务处主要检查各二级学院学期初教学检查安排及执行情况；教学管理人员按时到岗情况；课表等教学文件安排到位情况；教师、学生教材发放情况；教师、学生出勤情况；教室安排及卫生情况；教学任务录入情况；上学期教学资料归档情况等。特别强调的是：各二级学院、部要在本周进一步检查一下CRP系统中上学期各门课程的成绩录入情况，查看一下管理人员、任课教师、学生是否可以通过系统查看成绩，如有问题及时按流程办理。

第二周：各二级学院进一步检查本院本学期教务系统录入情况；任课教师授课计划填写及收交、审核情况；教师教案编写情况；上学期成绩不及格学生的补考安排情况；同时要对上学期末各学院教学文件的收交、归档情况进行检查。教务处主要对各院课堂教学情况进行抽查，在第三周初对各院上述工作完成情况进行检查。
教学检查工作是教学工作的一个重要环节，希望各二级学院及教务处各检查组认真负责，详细记录，保质保量地完成此项工作。
检查完毕后，教务处各检查组要把检查结果于3月20日前汇总至教学运行科。

呼和浩特职业学院教务处

               二〇一七年二月二十日
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