	呼和浩特职业学院信息门户平台使用帮助

	1、综合信息门户系统简介 
URP信息门户平台信息发布和业务操作的统一平台。门户为教师、学生等各类用户提供一个高度集成且个性化的系统平台，用户通过门户可以获取与其身份相对应的信息与服务。
1.1 访问方式
通过学校主页单击“综合门户按钮”
URP信息门户平台（界面如图1.1所示）入口：http://info.hhvc.net.cn/或http://10.0.254.181/
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图1.1 呼和浩特职业学院信门户首页
在登录界面输入用户名、密码和验证码登录到信息门户首页面
用户名：学号、教师号 或 网络帐号。
密码：统一认证系统密码， 信息门户用的密码。
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在首页面上能够查看到所有集成在信息门户中的应用系统，教职工可以在该门户网站通过点击页面上的选项卡查看教学信息、办公信息等。
1.2 操作说明
1.2.1. 页面操作
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：展开导航菜单 ：鼠标移到此图标处，即可显示导航菜单，用户通过点击菜单项访问各功能模块。
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：回收导航菜单：鼠标移到此图标处，即可隐藏导航菜单。
[image: image5.jpg]


：首页面： 点击该图标，弹出公共首页面。
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：刷新页面。
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：浏览网站站点，点击站点可快速访问各栏目。
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：修改用户登录密码。
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：打开个性化设定：可以根据自己的需要和习惯新建并设置个性化页面，包括设置列和安排栏目的位置。注意，不能对系统预置的页面进行个性化设定。
个性化设定的功能说明：
用户除了可以查看现有的集成信息外，还可以根据自己的喜好对学院的现有信息进行自主组合，操作方法如下：
首先点击打开个性化设定按钮， 即个性化设置的入口。如图1.2所示的界面，显示‘关闭个性化设定’、‘添加页面’、‘添加列’、‘添加内容’等信息。
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图1.2

●‘添加页面’是在原有的基础上再添加一页信息。在上图中已经有了‘教学信息’、‘其他信息’、‘教务管理信息’三页，如果再添加一页，则将会显示四页信息。点击‘添加页面’按钮，出现下图1.3所示界面：
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图1.3

在每一页的两边都有个[image: image12.jpg]


，在哪个位置点击此按钮，页将会插入到哪个位置。点击上图中的椭圆标注处，出现下图1.4所示的界面：
[image: image13.jpg]RateeiE | 50E | 3 | 3T





图1.4

修改页的名字为‘第一页’，然后提交新页面的名字，新页面即添加完成。
●‘添加列’，就是在哪个位置显示栏目信息。在下图1.5中教学信息页两列，教务公告和网络学堂。
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图1.5

点击‘添加列’，出现下图1.6所示的界面：
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图1.6

‘添加列’，实际上就是把栏目放置到哪个位置。没有列时，图中标注部分居中显示，有列时，图中的标注部分在列的左右显示。再点击上图中的标注部分，出现下图1.7所示的界面：
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图1.7

●‘添加内容’是把内容信息显示到列的位置，系统设置了一些内容信息，用户可根据自己的习惯，排列需要显示的信息。点击‘添加内容’链接，出现下图1.8所示的界面：
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图1.8

点击‘订阅这个栏目’链接，出现下图1.9所示的界面：
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图1.9

点击上图中的椭圆标注处，添加栏目，出现下图1.10所示的界面，栏目添加成功。
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图1.10

在上图中，点击‘保存修改’按钮，这样下次用户登录的时候就会出现此栏目。点击‘关闭个性化设置’按钮，出现设置的‘第一页’信息，如下图1.11所示界面：
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图1.11

如果需要重新添加栏目，则在页中点击‘个性化设定’按钮，然后点击‘添加列’按钮，如果有两列以上信息，列之间可进行位置移动。点击每页右上角的‘移动这列’按钮，移动列的位置，如下图1.12所示，可把列移动到下图中的位置1和位置2；并可对列的大小进行设置；还可点击‘删除这列’按钮，删除此列。
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图1.12
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：退出系统

1.2.2. 窗口操作
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：以最大化形式，显示栏目信息。
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：返回到前一页。
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：窗口最小化，折叠窗口，仅显示窗口名称和窗口操作图标，不显示窗口内容。
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：恢复，是在窗口最小化之后出现的按钮，点击返回窗口默认的设定，即恢复到窗口最小化之前的状态
[image: image27.jpg]


：以弹出窗口方式显示栏目信息。
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：这个频道不能删除。
 


