


出差申请表

所属部门：_______________________________________________________
出差事由：_______________________________________________________
出差申请人：_______________________________________________________
起止日期：_______________________________________________________
出差地点：_______________________________________________________
出差人数：_______________________________________________________
交通方式：_______________________________________________________
预算项目：_______________________________________________________

部门领导签字：                 分管院领导签字：

学院院长签字：

备注：乘坐飞机出差必须在出差前提交乘坐飞机申请，经学院院长同意后方可乘机。无乘机申请不得事后补签，一律按直达火车（硬卧）报销。




