附件3：
数据采集审核操作指南

1、 进入CRP系统，点击右上角“后台管理”
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2、 点击最后一项“55）2017年诊改平台”进入
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三、输入用户名、密码，进行登录，初始密码为“1”，可通过 “更改密码”修改密码;
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四、登录成功后，在左侧“我的工作”显示当前须完成工作；各位领导可直接单击右侧“工作内容”中各任务标题进入相应表格审核。如下图，该领导有“4.1校内实践基地”需审核，只需点工作内容标题即可进入相应表格页面。
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五、进入相应表格页面后，检查负责审核数据项填写是否完整、准确，然后勾选对应项，点击右上角“审核”按钮。
    注意：可以一次勾选多项，批量审核。
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六、在弹出对话框中，如数据填报无误，可点“审核通过”按钮；

如数据有误，则点“审核不通过”，并可填写审核意见，数据填报人将看到反馈意见，明确审核不通过原因。
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  七、筛选：当遇到数据项较多，无法快速查找到指定审核项时，可通过“筛选条件”功能快速查找数据项。
      如下图，数据较多，不易查找，可点左上角“筛选条件”，在弹出对话框中，选择“采集人”或输入如“面向专业”等查找项关键字快速完成数据项查找。
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   八、“我的工作”中各项工作内容审核完成后，请一定点击“办结”完成工作。

最后，请核对“我的工作”右上角任务完成情况，请确保任务全部完成。
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教务处评估科制

2、核对填报信息后，点“审核”按钮





1、找到审核项，左键单击方框勾选对应项，选中后，该项会变黄





选择“采集人”





或输入对应项关键字





审核完成后，请点击“办结”








