附件10：

资产移交证明书
国有资产管理办公室：
截至      年    月，本人使用固定资产共有        件，合计金额          元，经核查完好在用。因工作变动需要进行资产移交，现将上述资产移交到          处、室、（二）级学院。
特此证明。

另：后附资产清单，含资产名称、规格型号、金额、购置日期、存放地点等信息。此证明一式三份，离岗人员、资产所在部门、国资办各执一份。
移交人（签字）：

部门资产管理员（签字）：
部门负责人（签字）：
部门（盖章）
年    月    日

