
各类档案管理流程图
1.借阅档案



2.库房管理


接待来访查档





审查查档条件





查档、调档





借阅、查阅、复印档案








办理阅档相关手续








督促归还档案归位





























定期对库存档案按档案管理规范进行全面检查





按“八防”规程进行日常管理





做好记录，定期除尘、放药









