附件1：

教师核对个人基本信息操作指南

进入CRP系统，点击右上角“后台管理”
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点击最后一项“55）2017年诊改平台”进入
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三、输入用户名、密码，进行登录，初始密码为“1”，可通过 “更改密码”修改密码;
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四、登录成功后，在左侧“我的工作”显示当前须完成工作；请各位老师直接单击右侧“工作内容”中各任务标题完成核对个人信息和个人其他情况填写。
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五、如点击“核实个人基本信息”则弹出以下对话框，内容有需修改的直接修改后，点最下方“保存”按钮完成。请特别注意核对“是否双师素质教师”、“职称”信息。
所属部门、教工号、姓名错误或调整的，请直接CRP发送邮件至教务处张斯琴老师。
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六、填写个人“其他情况”，统计时间为 2016年9月1日至2017年7月1日间内的“培训进修”、“挂职锻炼”、“社会兼职”、“获奖项目”、“技术专利”、“在研课题”和“著作论文”情况。请各位老师尽量填写完整。

     如“培训进修”，在点击右上角“增加”按钮后，按弹出对话框将信息填写完整后，点“保存”按钮完成。增加后还可通过“编辑”和“删除”按钮进行调整。所有在2016年9月1日至2017年7月1日间参加继续教育培训教师均应在此增加培训信息，其中项目名称：继续教育；时间（天）：5天；地点：呼和浩特职业学院；派出部门：选择“校”；

[image: image6.jpg]6.3 PAIFIHERESR

Encars

- [
i TREEH @H) AR 5 SREER]

m FEA A

RS





七、“我的工作”中各项工作内容完成后，请一定点击“办结”完成工作。个人其他情况中如有任务无内容可填写，也请点击相应工作内容标题后，点右上角“返回”，再点“办结”完成填报。

     请核对、填写完成后，核对“我的工作”右上角任务完成情况，请确保任务全部完成。
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直接单击标题，在弹出对话框中完成核对和填写





填写完成后请务必点“办结”








