附件1：
2016诊改平台登录及工作分配操作指南
一、进入CRP系统，点击右上角“后台管理”后，选择最下方 “56”项，2016诊改平台
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二、输入用户名、密码，进行登录，初始密码为“1”，可通过右上角“更改密码”修改密码;
    注意：输入用户名、密码后不要回车（ENTER键）登录，否则会转入更改密码。
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三、进入平台后，点击上方“系统设置”
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四、在系统设置中，点击左侧“2、工作分配”按钮
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五、在右侧弹出页面中，下拉找到准备填写表格，并在对应表格右侧点击“设置”按钮，以增加具体填报表格“采集人”
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六、在弹出对话框“部门”下拉选择相应部门，在名单中选中相应填表“采集人”，注意勾中在名字前方复选框对号，点击“添加”，一次可选中多人，最后点击右下角“保存”完成添加。
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七、添加成功后，右侧会显示相应人员名字，相应数据采集人即可登录诊改平台填写表格。[image: image7.jpg](&3]
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      如有任何疑问，请与教务处评估科联系，电话6586261。
请注意核对填写表格名称





选中数据采集人，


勾选“对号”





下拉选择“部门”








